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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลต าบลเชียงเครือ อ าเภอเมืองกาฬสินธุ ์จงัหวดักาฬสินธุ ์
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตท าการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสียง  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลต าบลเชียงเครือ อ าเภอเมืองกาฬสินธุ ์จงัหวดักาฬสินธุ ์
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุการโฆษณาโดยใชเ้ครือ่งขยายเสยีงพ.ศ. 2493 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ0นาที 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดอืน 0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตท าการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสียงเทศบาลต าบล เชียงเครือ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการส านกังานเทศบาลต าบลเชียงเครือ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานทีใ่ห้บริการส านกังานเทศบาลต าบลเชียงเครือ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูท่ี้จะท าการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสียงดว้ยก าลงัไฟฟ้าจะตอ้งขอรบัอนญุาตตอ่พนกังานเจา้หนา้ท่ีก่อนเม่ือไดร้บั
อนญุาตแลว้จงึท าการโฆษณาไดโ้ดยใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ีออกใบอนญุาตใหแ้ก่ผูข้อรบัอนญุาตและใหมี้อ านาจก าหนด
เง่ือนไขลงในใบอนญุาตวา่ดว้ยเวลาสถานท่ีและเครื่องอปุกรณข์ยายเสียงและผูร้บัอนญุาตตอ้งปฏิบตัติามเง่ือนไขท่ี
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ก าหนดนัน้โดยหา้มอนญุาตและหา้มใชเ้สียงโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสียงในระยะใกลก้วา่ 100 เมตรจากโรงพยาบาล
วดัหรือสถานท่ีบ าเพ็ญศาสนกิจและทางแยกท่ีมีการสญัจรไปมาคบัคั่งอยูเ่ป็นปกตแิละหา้มใชเ้สียงโฆษณาในระยะใกล้
กวา่ 100 เมตรจากบรเิวณโรงเรียนระหวา่งท าการสอนศาลสถิตยตุธิรรมในระหวา่งเวลาพิจารณาผูย่ื้นค าขอใบอนญุาติ
จะตอ้งย่ืนค ารอ้งตามแบบฆ.ษ. 1 ตอ่เจา้พนกังานต ารวจเจา้ของทอ้งท่ีก่อนมาด าเนินการ 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูมี้ใบอนญุาตใหมี้เพ่ือใช้
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนประสงคจ์ะใช้
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนมาย่ืนตอ่
เจา้หนา้ท่ีเพ่ือตรวจสอบค า
รอ้งและเอกสารประกอบค า
ขอ 

10 นาที เทศบาลต าบล
เชียงเครือ 
อ าเภอเมือง 
กาฬสินธุ ์
จงัหวดักาฬสินธุ ์

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัเรื่องเสนอ
ความเห็นตามล าดบัชัน้
จนถึงพนกังานเจา้หนา้ท่ีผู้
ออกใบอนญุาต 
 

20 นาที เทศบาลต าบล
เชียงเครือ 
อ าเภอเมือง 
กาฬสินธุ ์
จงัหวดักาฬสินธุ ์
 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนกังานเจา้หนา้ท่ีลงนาม
ในใบอนญุาตใหท้ าการ
โฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยาย
เสียงช าระคา่ธรรมเนียม
และรบัใบอนญุาต 

30 นาที เทศบาลต าบล
เชียงเครือ 
อ าเภอเมือง 
กาฬสินธุ ์
จงัหวดักาฬสินธุ ์
 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 60 นาที 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

1 3 ฉบบั - 

2) 

หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 1 3 ฉบบั (พรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
ผูแ้ทนนิตบิคุคล 
(กรณีผูข้อรบั
ใบอนญุาตหรือผู้
แจง้เป็นนิติ
บคุคล)) 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจท่ีถกูตอ้ง
ตามกฎหมาย 
(กรณี
ผูป้ระกอบการไม่
สามารถมาย่ืนค า
ขอดว้ยตนเอง) 
พรอ้มส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจและ
ผูร้บัมอบอ านาจ) 

- 1 3 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค ารอ้งตาม
แบบฆ.ษ.1 ท่ีเจา้
พนกังานต ารวจ
เจา้ของทอ้งท่ี
แสดงความ
คดิเห็นแลว้ 

- 1 3 ฉบบั - 

2) 
แผนท่ีสงัเขป
แสดงท่ีตัง้การใช้
เครื่องขยายเสียง 

- 1 3 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) โฆษณากิจการทีไ่ม่เป็นไปในท านองการค้า 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 
2) โฆษณาทีเ่ป็นไปในท านองการค้า (โฆษณาเคล่ือนที)่ 

ค่าธรรมเนียม60 บาท 
3) โฆษณาทีเ่ป็นไปในท านองการค้า (โฆษณาประจ าที)่ 

ค่าธรรมเนียม75 บาท 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์  ารงธรรมกระทรวงศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัศนูยด์  ารงธรรมอ าเภอเมืองกาฬสินธุ ์

หมายเหตุ(โทร 081-456-7565- 2) 
2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยร์บัเรื่องรอ้งเรียนส านกัปลดัเทศบาลส านกังานเทศบาลต าบล เชียงเครือโทร 043-

840316 หรือทาง www.chiangkhruea.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี  
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 
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19. หมายเหตุปิดอากรแสตมป์ 
05-30-01 
(แบบฆ.ษ. ๑) 
ค ารอ้งขออนญุาตท าการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสียง  
เขียนท่ี ......................................................  
วนัท่ี .............. เดือน ............................. พ.ศ. ............  
ขา้พเจา้ (ช่ือและนามสกลุ) ......................................................................................... อาย ุ....................... ปี  
เชือ้ชาต ิ............................. สญัชาต ิ............................. อยูบ่า้นเลขท่ี ................................. หมูท่ี่........... ......
ถนน .............................................ต าบล .............................................. อ าเภอ ............................................ 
จงัหวดั ..................................................... เป็นผูค้รอบครองเครื่องขยายเสียงเลขหมายทะเบียนท่ี......................     
ไมโครโฟนเลขหมายทะเบียนท่ี ............................................................และเครื่องบนัทกึเสียงเลขหมายทะเบียนท่ี 
............................................................................... ขอท าค ารอ้งย่ืนตอ่เจา้พนกังานผูอ้อก  
ใบอนญุาตมีขอ้ความดงัตอ่ไปนี ้:- 
ขอ้๑. ขา้พเจา้มีความประสงคจ์ะใชเ้ครื่องดงักลา่วมานัน้เพ่ือท าการโฆษณากิจการ ...............................................  
.......................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................  
ณท่ี ......................................................................... เลขท่ี ............................... หมูท่ี่ ............................. ถนน  
ต าบล ............................................. อ าเภอ ............................................... จงัหวดั .........................................  
มีก าหนด ............. วนัตัง้แตว่นัท่ี ............................................. เดือน ........................................... พ.ศ. ...........  
ถึงวนัท่ี ........................................ เดือน ..................................................... พ.ศ. ..................................  
ขอ้๒. ขา้พเจา้รบัรองวา่จะปฏิบตัใิหถ้กูตอ้งตามกฎหมายกฎขอ้บงัคบัและเง่ือนไขวา่ดว้ยการควบคมุการโฆษณา
โดยเครื่องขยายเสียงทกุประการ 
ขอ้๓. ขา้พเจา้ไดแ้นบใบอนญุาตใหมี้เพ่ือนใชฯ้ซึ่งมีเลขหมายทะเบียนตามท่ีแจง้ในค ารอ้งนีร้วม ......................ฉบบั  
เพ่ือประกอบการพิจารณาดว้ยแลว้ 

 
(ลงช่ือ) ...................................................... ผูย่ื้นค ารอ้ง  
                                                                                                 (.................................................)  
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เสนอเจา้พนกังานผูอ้อกใบอนญุาต 
ขา้พเจา้ไดพ้ิจารณาแลว้เห็นว่า..........................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................  
 
(ลงช่ือ) .......................................................................  
 (................................................................)  
(ต าแหนง่) ...................................................................  
วนัท่ี ............../...................../............................  
บนัทกึของเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ (แผนกประชาสมัพนัธ)์ ค าสั่งเจา้พนกังานผูอ้อกใบอนญุาต  
เสนอจ.ผ.ว.  ....................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................  
 
(ลงช่ือ) ............................................................... (ลงช่ือ) .........................................................  
                          (.........................................................)              (.....................................................)  
วนัท่ี ............../................../.................... วนัท่ี ............../................../................  
ส าหรับพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ไดอ้อกใบอนญุาตใหท้ าการโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสียงเลขท่ี ......................................................................  
และไดร้บัคา่ธรรมเนียม .................................... บาทตามใบอนญุาตเลขท่ี .................................... ไวถ้กูตอ้งแลว้  
 (ตวัอกัษร) 
 (ลงช่ือ) ............................................................... (ลงช่ือ) ..................................................................  
             (............................................................)             (............................................................)  
วนัท่ี ............../................../.................... วนัท่ี ............../................../................  
ผูร้บัเงินเจา้หนา้ท่ี 
(ลงช่ือ) ............................................................... (ลงช่ือ) ..................................................................  
             (............................................................)             (............................................................)  
วนัท่ี ............../................../.................... วนัท่ี ............../................../................  
 
 


